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ROZDZIAL 1

PODSTAWA PRAWNA

Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania
i przetwarzania w nim danych uczniow, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest:
1.  Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2017 poz. 1646),
2. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (DZ.U.UE.L.2016.119.1.).

ROZDZIAL 11
POSTANOWIENIA OGOLNE
1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
a. Szkole — nalezy rozumie¢ Zespot Szkét nr 1 im. Bohateréw Westerplatte

w Garwolinie ul. Kosciuszki 53 08-400 Garwolin;

b. Rodzicach — nalezy przez to rozumiec takie prawnych opiekundéw dziecka oraz osoby

(podmioty sprawujgce piecze zastepczg nad dzieckiem);

c. Pracownikach szkoty - nalezy przez to rozumie¢ nauczycieli prowadzgcych zajecia
edukacyjne w szkole oraz szkolnego administratora dziennika elektronicznego, Dyrektora

Szkoty, wychowawce klasy, pracownika sekretariatu;

d. Uzytkowniku - nalezy przez to rozumie¢ szkolnego administratora dziennika
elektronicznego, Dyrektora Szkoty, wychowawce klasy, nauczyciela, pracownika

sekretariatu, rodzica i ucznia.

2. W szkole, za posrednictwem strony https://portal.librus.pl, funkcjonuje elektroniczny dziennik.
Oprogramowanie to oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme zewnetrzng,

wspotpracujacy ze szkota.

Zespot Szkét nr 1 im. Bohaterdw Westerplatte w Garwolinie ul. Kosciuszki 53; 08-400 Garwolin Strona |3

uuuuuuuu



Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty
i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujacej system dziennika

elektronicznego.

3. W szkole w formie elektronicznej funkcjonuja: dziennik lekcyjny, dziennik innych zaje¢, dziennik
indywidualnych zaje¢, dziennik indywidualnego nauczania, dziennik zindywidualizowanej sciezki
ksztatcenia, dziennik prowadzony przez pedagoga, psychologa, doradce zawodowego lub innego
specjaliste.

Arkusze ocen uczniéw generowane sg z wykorzystaniem narzedzi informatycznych i przechowywane
w formie papierowe;.

4. Za niezawodnosc¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych zamieszczonych na serwerach
oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujgca prace dziennika
internetowego.

5. Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkot nr 1 im. Bohaterow Westerplatte
w Garwolinie ul. Kosciuszki 53; 08-400 Garwolin.

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkdédw wynikajgcych z rozporzqdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2017 poz. 1646) oraz art. 4 pkt
7 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(DZ.U.UE.L.2016.119.1.).

6. Pracownicy szkoty, uczniowie i ich rodzice zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych

w niniejszym dokumencie i przestrzegania przepiséw obowigzujgcych w szkole.

7. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczatku roku szkolnego
zapewnia sie mozliwo$¢ zapoznania sie ze sposobem dziatania i funkcjonowania dziennika

elektronicznego.

8. Wszystkie moduty sktadajgce sie na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacje zapiséw, ktore

zamieszczone sg w Statucie.
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ROZDZIAL 111
ZASADY BEZPIECZENSTWA

Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktére osobiscie

odpowiada.

Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzicow sg poufne. Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢
zadnych informacji zawartych w systemie elektronicznym osobom nieuprawnionym lub
postronnym. Nie wolno przekazywaé¢ drogg telefoniczng i za posrednictwem poczty
elektronicznej haset, ocen, frekwencji itp. osobie, ktdrej nie mozna jednoznacznie zidentyfikowac

jako uprawnionej.

Pracownicy Szkoty wprowadzajg informacje w dzienniku elektronicznym na sprzecie szkolnym w
budynku Zespot Szkét nr 1 im. Bohaterow Westerplatte w Garwolinie ul. Kosciuszki 53; 08-400

Garwolin.
Jezeli pracownik Szkoty wykorzystuje sprzet prywatny do pracy tj. korzysta z dziennika
elektronicznego poza siedzibg Szkoty, jest on zobowigzany do:

a. uzywania odpowiednio skonfigurowanej sieci Wi-Fi (zabezpieczenie hastem uzytkownika,
hasto nieudostepniane osobom postronnym, szyfrowanie minimum przy pomocy protokotu

WPA2);
b. niekorzystania z nieznanych sieci Wi-Fi;
c. wykorzystywania systemu operacyjnego wspieranego przez producenta;
d. zainstalowania oprogramowania antywirusowego z aktualnymi bazami wirusow;

e. biezgcego aktualizowania systemu operacyjnego i innych programéw (np.

Adobe Flash, Javascript, itp.);
f. niezapisywania haset logowania w przeglagdarce internetowe;j.

Hasto na kontach uzytkownikéw musi by¢ zmieniane co 30 dni. Hasto umozliwiajgce dostep do
zasobow sieci kazdy uzytkownik (szkolny administrator dziennika elektronicznego, Dyrektor Szkoty,
wychowawca klasy, nauczyciel, pracownik sekretariatu, rodzic, uczen) utrzymuje w tajemnicy.
Uzytkownik ma obowigzek wytaczenia funkcji zapamietywania haset w przegladarkach

internetowych.
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10.

Uzytkownik jest zobowigzany dba¢ o zasady bezpieczenstwa, ktére poznat na szkoleniu (nauczyciele
na szkoleniu rady pedagogicznej, rodzice na zebraniu, uczniowie na zajeciach, pracownicy

administracji na szkoleniu).

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta i osobistego

poinformowania o tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

W trakcie pracy w systemie nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru, a po zakorficzeniu pracy

nalezy sie wylogowac.

Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania sie z pomocg i regulaminami dostepnymi
po zalogowaniu sie na swoje konto. Zasady te sg opisane w dzienniku elektronicznym w zaktadce

,Pomoc”.

Uprawnienia przypisane do kont mogg zostac¢ zmienione przez szkolnego administratora dziennika

elektronicznego na polecenie Dyrektora Zespotu Szkét nr 1 w Garwolinie.

ROZDZIAL IV PRZEKAZYWANIE INFORMAC]I W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzg moduty WIADOMOSCI,

OGtOSZENIA | TERMINARZ.

Modut WIADOMOSCI stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go wykorzystywaé, gdy
potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub odpowiedzi na pytanie, oraz gdy

chcemy przekazaé¢ wiadomosé tylko pewnej grupie 0sdb, np. uczniom tylko jednej klasy.

Za pomoca modutu WIADOMOSCI rodzic/opiekun prawny ma prawo do przekazywania informacji
wychowawcy swojego dziecka. Funkcjonalnos¢ ta powinna byé wykorzystywana w waznych

sprawach dotyczacych edukacji dziecka.

Informacje przekazane przez rodzica/opiekuna prawnego za pomocg tego modutu s3 traktowane

jako oficjalne stanowisko rodzicoéw/rodzica/opiekuna prawnego w danej kwestii.

Sposéb przekazywania informacji przez rodzicéw/opiekuna prawnego powinien uwzgledniaé
kulturowo przyjete wzorce komunikacji z pracownikami samorzgdowej jednostki organizacyjnej, jaka

jest Szkota. Wszelkie informacje przekazywane przez rodzicow/opiekuna prawnego naruszajgce
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10.

11.

12.

13.

dobra osobiste pracownikdw Szkoty bedg wigzaty sie z reakcjami przewidzianymi w przepisach

prawa.

W miare mozliwosci wiadomosci wysytane przez rodzicéw/opiekuna prawnego powinny byé

opatrywane wyraznymi tematami, odnoszgcymi sie do tresci wiadomosci.

Przekazywanie informacji przez rodzicéw/opiekuna prawnego za pomocg systemu dziennika
elektronicznego musi byé realizowane z zachowaniem tzw. drogi stuzbowej. W pierwszej kolejnosci
we wszelkich sprawach dotyczacych ucznia powinna by¢ prowadzona korespondencja z
wychowawca klasy danego ucznia. W sprawach zwigzanych z konieczng pomocg materialng i z
innymi ktopotami rodziny, rodzice/opiekun prawny majg prawo kontaktowac sie bezposrednio z

pedagogiem i psychologiem szkolnym.

Jesli wystepujg btedy we wpisach do dziennika elektronicznego, rodzic/opiekun prawny o tym fakcie

informuje za pomocg modutu wiadomosci wychowawce klasy.

Odczytanie wiadomosci przez uzytkownika dziennika elektronicznego jest automatycznie

potwierdzane przez system, co jest rownoznaczne ze skutecznym jej dostarczeniem.

W trosce o ksztattowanie poczucia podmiotowosci i odpowiedzialnosci ucznidw, wiadomosci
zamieszczane przez nauczyciela za posrednictwem systemu dziennika elektronicznego nie powinny
by¢ przekazywane z pominieciem ucznia. W przypadku przekazania rodzicowi/opiekunowi
prawnemu przez nauczyciela wiadomosci dotyczgcej zachowania ucznia, uczen powinien zostac
poinformowany ustnie przez nauczyciela o fakcie przekazania takiej informacji rodzicowi/opiekunowi
prawnemu za posrednictwem dziennika elektronicznego. Obowigzkiem ucznia jest poinformowanie
swoich rodzicow/opiekuna prawnego o fakcie zamieszczenia takiej wiadomosci w dzienniku

elektronicznym.

Za pomocg OGLOSZEN mozna powiadamia¢ ucznidéw i rodzicéw/opiekuna prawnego o konkursach,
lisScie obowigzujgcych lektur itp. Modut ten nalezy wykorzystywaé, gdy niepotrzebna jest informacja

zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub nadestanie na nig odpowiedzi.

Nie nalezy usuwac nieaktywnych ogtoszen oraz terminéw wydarzen. Po zakornczeniu okresu
klasyfikacyjnego szkolny administrator dziennika elektronicznego lub Dyrektor Szkoty zamyka rok

szkolny archiwizujgc dane, z mozliwoscig odczytania ich w przysztosci.

Nauczyciele wykorzystuja TERMINARZ do zamieszczania informacji dotyczgcych danej klasy, na

przyktad termindéw prac klasowych, zgodnie z zapisami ujetymi w regulaminie .
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14.

15.

W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami/opiekunem

prawnym (zebrania, dni otwarte, indywidualne spotkania z nauczycielami).

Na zyczenie rodzica/prawnego opiekuna szkota moze udostepnié¢ papierowe wydruki, ktére sg
przewidziane dla konta Rodzica w systemie dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL V

PRAWA 1 OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole i za poszczegdlne jego obszary
odpowiedzialni sg szkolni administratorzy dziennika elektronicznego, ktérzy sg wybierani przez

Dyrektora Szkoty sposréd pracownikéw pedagogicznych lub administracyjnych.

Wszystkie decyzje zwigzane z funkcjonowaniem dziennika elektronicznego sg uzgadniane przez

szkolnych administratoréw dziennika elektronicznego z Dyrekcjg Szkoty.

Administrator wprowadza dane nowych nauczycieli oraz je aktualizuje.

Dane ucznidw pozyskiwane sg ze wspétdzielonej bazy danych tworzonej przez program do obstugi
e-sekretariatu.

Administrator przekazuje nowym uzytkownikom informacje umozliwiajgce zalogowanie sie do

systemu Librus w sposdb wykluczajgcy zapoznanie sie z tymi danymi przez osoby postronne.

Administrator wykonuje archiwizacje danych z dziennika elektronicznego do 10 dnia po zakofczeniu
roku szkolnego, zapisuje plik kopii bezpieczeristwa na nosniku zewnetrznym oraz przechowuje w

bezpiecznym miejscu.

Jesli nastgpi zablokowanie konta nauczyciela, szkolny administrator dziennika elektronicznego

powinien:
1) skontaktowac sie osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powdéd blokady,

2) w razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczerstwa powiadomi¢ firme nadzorujgca, poprzez

wystanie informacji do administratora Librusa,

3) wygenerowac i przekazaé nauczycielowi nowe jednorazowe hasto.
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Jesli zaistnieje taka koniecznos¢, administrator nadzoruje wydawanie nowych haset oraz
niezwfocznie po uzyskaniu takiej informacji od Dyrektora lub upowaznionego pracownika Szkoty,

blokuje hasta dostepu pracownikom, ktdrzy przestajg by¢ zatrudnieni w ZS nr 1 w Garwolinie.

DYREKTOR | WICEDYREKTOR SZKOtY

Do 15 wrzesnia kazdego roku Dyrektor Szkoty sprawdza wypetnienie przez sekretariat i
wychowawcow klas wszystkich danych ucznidw potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika
elektronicznego.

Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:
1) systematycznie sprawdzac statystyki logowania,
2) kontrolowac systematycznos¢ wpisywania frekwencji, tematow i ocen przez nauczycieli,

3) dochowywad tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, moggcych narazic¢ dziatanie

systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

SEKRETARIAT

. Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez Dyrektora Szkoty osoba, ktéra

na state pracuje w sekretariacie szkoty.

. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, na polecenie Dyrektora Szkoty, Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego moze przydzieli¢ osobie pracujgcej w sekretariacie konto z
uprawnieniami nauczyciela, nie dajac jednak zadnych mozliwosci edycji danych dotyczgcych ocen i

frekwencji w zadnej klasie szkoty.

. Osoby pracujgce w sekretariacie szkoty sg zobowigzane do przestrzegania przepiséw zapewniajgcych
ochrone danych osobowych i débr osobistych ucznidw w szczegdlnosci do nie podawania haset do

systemu drogg nie zapewniajgcg weryfikacji tozsamosci osoby (np. drogg telefoniczng).

. Nowe hasto dla ucznia lub rodzica pracownik sekretariatu moze wydac tylko po okazaniu legitymacji

szkolnej lub dowodu tozsamosci.
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5. Pracownicy sekretariatu szkoty sg zobowigzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji, odnosnie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego, czy tez
zaistniatej awarii zgtoszonej przez nauczyciela, Szkolnemu Administratorowi Dziennika

Elektronicznego.

WYCHOWAWCA KLASY

Wychowawca klasy ma obowigzek systematycznie uzupetniaé wszystkie dane odnosnie klasy i
uczniow zamieszczone w module WIDOK DZIENNIKA takie jak: Wazniejsze wydarzenia z zycia klasy,
Dane osobowe, Inne informacje o uczniu, Kontakty z rodzicami, Oceny zachowania, Zebrania z
rodzicami uczniéw, Notatki - uwagi o uczniach, Rada klasowa rodzicéw, Samorzad klasowy, Prawni

opiekunowie, Szczegdlne osiggniecia ucznidéw.

Wychowawca klasy powinien sprawdzié, czy w systemie znajdujg sie telefony do

rodzicow/opiekundw prawnych uczniéw a w razie ich braku lub zmiany uzupetnic te dane.

Jezeli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany, wychowawca klasy ma obowigzek dokonaé
odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego, za ktérych wprowadzanie bezposrednio

odpowiada.
Oceny zachowania wpisuje wychowawca klasy wedtug zasad okreslonych w Statucie.

Przed datg zakoriczenia | pdtrocza i korica roku szkolnego kazdy wychowawca klasy jest zobowigzany
do doktadnego sprawdzenia wpiséw dokonanych w dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym

uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku swiadectw.

Wychowawca przygotowuje i drukuje Swiadectwa, korzystajgc z odpowiednich narzedzi dostepnych

w systemie informatycznym.
Na koniec roku szkolnego wychowawca przygotowuje i drukuje arkusze ocen.

Wychowawca usprawiedliwia nieobecnosci ucznia za posrednictwem dziennika elektronicznego (w
terminie 7 dni od dnia otrzymania odpowiedniej wiadomosci). Usprawiedliwia¢ nieobecnosci ucznia
rodzice/opiekun prawny mogg rowniez w sposob tradycyjny (papierowy) zgodnie z zapisami w
Statucie.

Wychowawca czyta i odpowiada na korespondencje rodzica/opiekuna prawnego w terminie do 3 dni

od odczytania wiadomosci.
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Na pierwszym zebraniu z rodzicami/opiekunami prawnymi i pierwszej godzinie wychowawczej
uczniow klas pierwszych wychowawca klasy zapoznaje rodzicéw oraz ucznidw z regulaminem
korzystania z dziennika elektronicznego obowigzujgcym w Zespole Szkét nr 1 im. Bohaterdw

Westerplatte w Garwolinie.

NAUCZYCIEL

Nauczyciel korzysta i uzupetnia informacje w dzienniku elektronicznym zgodnie z zasadami

przyjetymi w rozdziale 11l ZASADY BEZPIECZENSTWA.

Kazdy nauczyciel zobowigzany jest do codziennego wpisywania:
1) tematu lekcji,
2) frekwenciji,

3) ocen biezace.

1)

2)

W trosce o ksztattowanie poczucia podmiotowosci i odpowiedzialnosci uczniéw informacje
dotyczace uzyskanych przez ucznia ocen powinny by¢ przekazywane uczniowi bezposrednio przez

nauczyciela.

Nauczyciel wpisuje terminy sprawdzianéw i/lub innych prac pisemnych w module TERMINARZ. Na
tej podstawie wszyscy nauczyciele w szkole majg obowigzek tak planowaé sprawdziany i prace

klasowe, aby nie zostaty naruszone zasady opisane w Statucie szkoty.
Nauczyciel wpisuje zgodnie z terminem okreslonym w kalendarzu szkolnym:
przewidywane oceny srédroczne/koricoworoczne,
oceny $rodroczne/koricoworoczne.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy sprawdzi¢ na swoim koncie wiadomosci stuzbowe i
jezeli bedzie taka potrzeba, udzieli¢ na nie odpowiedzi oraz zapozna¢ sie z przydzielonymi mu

zastepstwami.

W razie jakichkolwiek podejrzen o naruszeniu bezpieczeristwa wtasnego konta, nauczyciel o swoich
podejrzeniach powinien niezwlocznie powiadomi¢ szkolnego administratora dziennika

elektronicznego.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z ustawg o ochronie danych

osobowych z dnia 10 maja 2018 roku nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobdéw osobom
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11.

trzecim. Za ujawnienie poufnych danych dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie same

konsekwencje, jak w przypadku przepisdw odnoszgcych sie do dokumentacji szkolnej.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje sie do dziennika

elektronicznego, tak aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do tego komputera.

Nauczyciel powinien dba¢, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty
widoczne dla oséb trzecich (np. dla ucznidw podczas lekcji lub dla ich rodzicéw/opiekunow
prawnych podczas zebran).

WYTYCZNE dotyczgce stuzbowego korzystania z oprogramowania LIBRUS stanowig integralny
zatgcznik do REGULAMINU

RODZICE/OPIEKUNOWIE PRAWNI

Rodzice/opiekunowie prawni ucznidow ZS nr 1 w Garwolinie majg udostepnione konta w systemie
dziennika elektronicznego https://portal.librus.pl zapewniajgce im mozliwos¢ podgladu informacji
nt. frekwencji i postepéw edukacyjnych ich dziecka oraz dajace mozliwosé komunikowania sie z

wychowawca klasy w sposdb zapewniajgcy ochrone przekazywanych informacji.

Na poczatku roku szkolnego w pierwszej klasie rodzice/opiekunowie prawni otrzymujg od
wychowawcy przypisany, indywidualny identyfikator i hasto startowe do konta rodzicéw/opiekunéw
prawnych oraz identyfikator i hasto startowe do konta ucznia. Fakt otrzymania tych uprawnien
rodzic/opiekun prawny potwierdza, podpisujac sie osobiscie w obecnosci wychowawcy na
potwierdzeniu otrzymania identyfikatora i hasta startowego do konta rodzicow/opiekunéw

prawnych oraz konta ucznia.

W przypadku nieobecnosci rodzicow/opiekundw prawnych na pierwszym zebraniu, majg oni

mozliwo$¢ odebrania identyfikatora i hasta w sekretariacie szkolnym.

Wychowawca, a w razie koniecznosci sekretariat szkoty, wydajac hasta startowe opisane powyzej
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia rozpoczynajgcego nauke w Szkole (nowy uczen), przed

wydaniem hasta potwierdzajg tozsamos$¢ rodzica/opiekuna prawnego.

Standardowo wydaje sie dla obojga rodzicow/opiekunéw prawnych jeden identyfikator oraz hasto

startowe do konta rodzicow/opiekunéw prawnych. Rodzice/opiekunowie prawni dziecka powinni sie
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11.

porozumiec co do kwestii utworzenia bezpiecznego hasta, regularnego logowania i zapoznawania sie

z informacjami przekazywanymi za pomocg systemu i przekazywania miedzy sobg tych informaciji.

W przypadku braku mozliwosci porozumienia pomiedzy rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka, o
ktérym mowa w pkt. 4, kazdy z rodzicow/opiekundw prawnych dziecka ma mozliwos¢ uzyskania
oddzielnego identyfikatora i hasta umozliwiajgcego logowanie sie do systemu. W przypadku
stwierdzenia takiej potrzeby, kazdy z rodzicéw/opiekunéw prawnych musi osobiscie skontaktowac
sie w tej sprawie z wychowawcy klasy (np. po pierwszym zebraniu), ktéry nastepnie przekazuje
informacje o potrzebie wystawienia dodatkowych uprawnien dla rodzicow/opiekunéw prawnych
danego dziecka, do szkolnego administratora dziennika. Odbiér dodatkowych uprawnien odbywa sie

bezposrednio przez upowaznionego rodzica/opiekuna prawnego w sekretariacie .

Rodzic/opiekun prawny logujgcy sie pierwszy raz do systemu dziennika elektronicznego ma
obowigzek zmiany hasta startowego i doktadnego zapoznania sie z Regulaminem Systemu Librus
dostepnym po zalogowaniu sie na swoim koncie. Fakt zapoznania sie rodzica/opiekuna prawnego z
regulaminem musi zosta¢ potwierdzony przez rodzica/opiekuna prawnego w systemie. W przypadku,
gdy oboje rodzicow/opiekundw prawnych dysponujg jednym kontem, systemowe potwierdzenie
zapoznania sie z regulaminem jest traktowane jako potwierdzenie zapoznania sie z tymi zasadami

przez oboje rodzicéw/opiekunéw prawnych.

Rodzice/opiekunowie prawni oprdcz zapoznania sie z regulaminem systemu Librus, majg obowigzek
zapoznac sie z Regulaminem korzystania z dziennika elektronicznego obowigzujgcym w ZS nr 1 w

Garwolinie.

Rodzice/opiekunowie prawni osobiscie odpowiadajg za swoje konto w dzienniku elektronicznym
szkoty i majg obowigzek nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym

osobom.

Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek systematycznie korzystac z dziennika elektronicznego,

kontrolujgc postepy w nauce dziecka oraz jego frekwencje.

Poza zebraniami i dniami otwartymi rodzic/opiekun prawny ma mozliwo$¢ w sprawach waznych
skontaktowac sie z wychowawcg klasy za posrednictwem dziennika elektronicznego. Odbywa sie to
poprzez modut WIADOMOSCI w dzienniku elektronicznym. Niedopuszczalne jest korzystanie i

kontaktowanie sie przy uzyciu zewnetrznej prywatnej poczty elektroniczne;.

Rodzice/opiekunowie prawni mogg usprawiedliwi¢ nieobecnosci ucznia (poprzez wiadomos¢

wystang do wychowawcy klasy) w terminie okreslonym w Statucie Szkoty.
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Zwolnienie ucznia w danym dniu z poszczegdlnych lekcji odbywa sie za posrednictwem dziennika

elektronicznego (wiadomos¢ do wychowawcy).

Rodzice/opiekunowie prawni sg osobiscie odpowiedzialni za swoje konto zgodnie z rozporzagdzeniem

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (tzw. RODO)

UCZNIOWIE
Uczen ma obowigzek zapozna¢ sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego oraz z

regulaminem korzystania z dziennika elektronicznego w ZS nr 1 w Garwolinie.
Uczen nie korzysta z konta swoich rodzicéw/opiekunéw prawnych.

Uczen jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia

2016/679 (RODO) nie ma prawa umozliwiaé¢ korzystania z zasobow osobom trzecim.

W sprawach waznych uczen moze kontaktowaé sie z wychowawcyg klasy réwniez za pomoca

dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL VI

POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

O fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy szkolny administrator dziennika
elektronicznego powinien powiadomi¢ Dyrektora szkoty i nauczycieli oraz dopilnowac jak

najszybszego przywrdcenia prawidtowego dziatania system.

Jesli z powoddw technicznych administrator dziennika elektronicznego nie ma mozliwosci dokonania

naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora Szkoty.

Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych
uniemozliwiajgce korzystanie z dziennika elektronicznego powinny by¢ zgtaszane w dniu zaistnienia
jednej z wymienionych oséb: administratorowi dziennika elektronicznego, pracownikowi ZS nr 1 w

Garwolinie.

W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac¢ samodzielnej préby usuniecia awarii ani

wzywaé do naprawienia awarii oséb do tego niewyznaczonych.
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Jesli z przyczyn technicznych nie ma mozliwosci wprowadzenia danych do systemu, nauczyciele maja
obowigzek odnotowaé tematy lekcji, frekwencje uczniéw i ich osiggniecia w sposdb tradycyjny

(prowadzac wtasne notatki).

Po przywrdceniu mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego nauczyciele sg zobowigzani do

niezwfocznego uzupetnienia brakujgcych wpisdw na podstawie swoich notatek.

ROZDZIAL VII

POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji powstate na podstawie danych z dziennika
elektronicznego maja by¢ przechowywane zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktére nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposéb jednoznacznie

uniemozliwiajacy ich odczytanie w kolejnym roku szkolnym.

Dyrektor Szkoty wprowadza Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego Zespole Szkét im.
Bohateréw Westerplatte w Garwolinie ul. Kosciuszki 53 08-400 Garwolin po wyrazeniu opinii Rady

Pedagogicznej.

Regulamin korzystania z Dziennika Elektronicznego w Zespole Szkét im. Bohateréw Westerplatte w

Garwolinie ul. Kosciuszki 53 08-400 Garwolin wchodzi w zycie z dniem 12 wrzesnia 2024 r.
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WYTYCZNE

dla nauczycieli ZS nr 1 im. Bohateréw Westerplatte w Garwolinie

w zakresie stuzbowego korzystania z oprogramowania LIBRUS SYNERGIA

1. Oprogramowanie Librus Synergia jest systemem informatycznym ztozonym z modutéw
umozliwiajgcych dokumentacje realizowanych zadan dydaktycznych, wychowawczych

i opiekunczych przez Nauczycieli.

2. Nauczyciele sg stuzbowo zobowigzani do prowadzenia kompletnej i poprawnej dokumentacji w

formie elektronicznej, w szczegdlnosci w zakresie:

a dokumentacji przebiegu nauczania, ze szczegdlnym uwzglednieniem regularnego zaznaczania

frekwencji uczniéw podczas lekc;ji,
b wpisywania tematow lekcji,
c ocen biezacych,
d ocen proponowanych i ostatecznych ocen srédrocznych i rocznych,
e arkuszy ocen i dokumentacji w zakresie wydrukowania swiadectw szkolnych,

f dokumentacji wychowawczej, ze szczegdlnym uwzglednieniem zebran z rodzicami/opiekunami
prawnymi, frekwencji rodzicéw na zebraniach, innych kontaktow z rodzicami/opiekunami

ucznia, ktore Nauczyciele lub Wychowawecy uznajg za istotne,
g dokumentacji wycieczek i wyjs¢ z uczniami,
h dziennikéw zajec nauczania indywidualnego,
i dziennikéw zajeé¢ wyréwnawczych,
i dziennikdéw zajeé rewalidacyjnych,
k dziennikéw Nauczyciela wspdtorganizujgcego ksztatcenie — dziennikdw wspomagania,
[ dziennikéw Nauczyciela — pedagoga,
m  dziennikdw Nauczyciela — wychowawcy swietlicy szkolnej,
n innych dziennikéw, ktérych prowadzenie wynika z przepiséw odrebnych.

3. Wszyscy Nauczyciele sg stuzbowo zobowigzani do odbierania i czytania wiadomosci przesytanych

przez modut wiadomosci w systemie Librus.
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Zaznaczy¢ nalezy, ze odczytanie wiadomosci, wystanych w dniu wolnym od pracy lub po godzinach pracy

szkoty nie powinno nastepowac pdzniej, niz w pierwszych 30 minutach pracy szkoty w pierwszym dniu

roboczym, nastepujgcym bezposrednio po dniu wolnym od pracy.

4.

10.

a

b

Dokumentacja wymieniona w punkcie 2 powyzej, powinna zostaé wytworzona w systemie Librus
w chwili zajscia faktu (zdarzenia) lub po nim — bez zbednej zwtoki, z wyjatkiem pkt. 2 lit. g) —
dokumentacje dotyczaca wycieczki lub wyjscia z uczniami nalezy wytworzyé w systemie Librus
najpodzniej na 2 dni robocze przed planowang wycieczkg lub wyjsciem i przekaza¢ do zatwierdzenia.
Chec wyjscia klasowego/wycieczke wychowawca lub inny organizator zgtasza w terminie 5 dni

roboczych przed planowanym zdarzeniem.

Kontrole w zakresie przestrzegania przez Nauczycieli prowadzenia dokumentacji przebiegu

nauczania w systemie Librus wykonuje:

wychowawca oddziatu — w zakresie oddziatu, ktdrego jest wychowawcg i Nauczycieli uczacych

w danym oddziale, nie rzadziej niz raz w miesigcu podczas trwania roku szkolnego,

wicedyrektorzy — w zakresie wszystkich oddziatéw i Nauczycieli, nie rzadziej niz raz w roku

szkolnym.

Wychowawca oddziatu musi rozliczy¢ poprawnosé dziennika swojej klasy (oddziatu) na koniec roku

szkolnego u wicedyrektora.

Brak poprawy dokumentacji przez Nauczyciela w systemie Librus, pomimo wczesniej
wyszczegodlnionych btedéw lub wskazania niekompletnosci oraz wyznaczenia czasu na poprawe

bteddéw lub uzupetnienie dokumentacji, jest traktowany jako naruszenie obowigzkdéw stuzbowych.

Brak rozliczenia na koniec roku szkolnego u wicedyrektora poprawnosci dziennika swojej klasy

(oddziatu) przez Wychowawce jest traktowany jako naruszenie obowigzkéw stuzbowych.

W zakresie nieuregulowanym powyzszymi wytycznymi stosowaé nalezy wtasciwe przepisy prawne,
zapisy statutéw i zasady wynikajgce z regulamindw oraz obowigzujgcej dokumentacji w ZS nr 1 im.
Bohateréw Westerplatte w Garwolinie, ze szczegélnym uwzglednieniem dokumentacji dostepnej
w zaktadce ,,dokumenty” na stronie WWW Szkoty,

link: https:// https://www.zsgarwolin.pl/
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